	[image: ]
	Formato para la Comunicación Interna y Externa / Nota Informativa
	Código: ITO-PL-IT-03-001

	
	
	Revisión: 0

	
	Referencia a la Norma ISO 9001:2015    
7.4
	Página 1 de 1


 
	[image: ]
	Comunicación y Difusión  
	Responsable: Departamento de Comunicación y Difusión  

	
	
	Código: ITT-VI-DCD-PO-01 
	Página: 2 de 9 

	
	
	Revisión: 1 


 
 
 
	Referencia ISO-9001:2015 	Emisión: Febrero de 
	7.4  	2019 

	 [image: ]
	Instructivo de Trabajo para la Comunicación y Difusión Interna y/o Externa. Cobertura de Eventos Institucionales
	Código: ITO-PL-IT-03

	
	
	Revisión: 1

	
	Referencia a la Norma ISO 9001:2015    
7.4
	Página 2 de 5



FECHA: Haga clic aquí para escribir una fecha.
DEPARTAMENTO SOLICITANTE: Elija un elemento.

	MEDIO DE COMUNICACIÓN:
	Página Web
	Redes sociales
	E-mail
	Tableros



INFORMACIÓN IMPORTANTE PARA NOTA INFORMATIVA:
	














	Responsable de la Información: 
	



FOTOGRAFÍAS: 
	En caso de que usted envié las fotografías, favor de tomar en cuenta las siguientes indicaciones:
· Tomarla en forma horizontal
· Cuidar la claridad de las fotografías.
· No más de 5 fotografías.



Vo. Bo.

SUBDIRECCIÓN Elija un elemento.




 
Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepción del original. 
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